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PANDUAN PENULISAN LAPORAN KEUANGAN
HIBAH PUSAT INOVASI DAN KAJIAN AKADEMIK TAHUN ANGGARAN 2017

Laporan Keuangan disusun sesuai dengan Rencana Anggaran yang disetujui dan dipertanggungjawabkan
sesuai dengan aturan yang berlaku, dalam hal ini mengacu pada Peraturan Menteri keuangan Nomor
106/PMK.02/2016 Tentang Standar Biaya Keluaran Tahun Anggaran 2017, Peraturan Presiden Nomor 4
Tahun 2015 Tentang Perubahan Keempat Atas Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 Tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah dan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 181/PMK.06/2016 Tentang

Penatausahaan Barang Milik Negara.

I. SISTEMATIKA PENULISAN
Laporan Keuangan mengikuti sistematika sebagai berikut:

1. Halaman Sampul (Lampiran 1 untuk Tahap I dan Lampiran 2 Untuk Tahap II)
2. Rekapitulasi Penggunaan Dana (Lampiran 3 untuk Tahap I & Lampiran 4 Untuk Tahap II )

Pembelanjaan dana BPPTN Tahun 2017 meliputi belanja honorarium, belanja bahan habis pakai,
belanja perjalanan dan belanja sewa.

2.1. Belanja Honorarium

Belanja honorarium adalah belanja untuk honorarium pelaksana, petugas laboratorium,
pengolah data, penganalisis data, honor operator dan honor pembuat sistem.

2.2. Belanja Barang Habis Pakai

Belanja barang habis pakai adalah belanja untuk pembelian barang habis pakai untuk ATK,
fotocopy, surat menyurat, penyusunan laporan, cetak, penjilidan laporan, publikasi, pulsa,
internet, bahan laboratorium, dan langganan jurnal.

2.3. Belanja Perjalanan

Belanja perjalanan adalah pembiayaan perjalanan untuk survey/sampling data,
seminar/workshop DN-LN, biaya akomodasi-konsumsi, perdiem-lumpsum, dan transport.

2.4. Belanja Sewa

Belanja sewa adalah pembelanjaan sewa untuk peralatan/mesin/ruang laboratorium,
kendaraan, kebun percobaan, dan peralatan penunjang penelitian lainnya.

3. Bukti Pengeluaran yang diurutkan sesuai dengan kelompok
3.1. Belanja Honorarium

Pencatatan belanja honorarium menggunakan Daftar Penerimaan Honorarium yang tersedia
dalam Lampiran 6. Daftar Penerimaan Honorarium dilampiri dengan bukti setor pajak
penghasilan PPh Pasal 21.
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3.2. Belanja Barang (Termasuk Pembelian Snack di Toko)

a.

Pembelian dengan nilai kurang dari Rp250.000,00. Nota asli dibubuhi dengan nama,
tanda tangan dan atau cap

Pembelian senilai Rp250.000,00 sd Rp1.000.000,00. Nota asli bermaterai Rp.3.000,00
dan dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap.

Pembelian lebih dari Rp1.000.000,00 sd Rp2.000.000,00. Nota asli bermaterai
Rp.6.000,00 dan dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap serta dilampiri faktur pajak
dan bukti setor pajak PPN (dengan tarif 10%)

Pembelian lebih dari Rp2.000.000,00 sd Rp50.000.000,00. Nota asli bermaterai
Rp.6.000,00 dan dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap serta dilampiri faktur pajak
dan bukti setor pajak PPN (dengan tarif 10%) dan PPh Pasal 22 (dengan tarif 1,5%).

Pembelian lebih dari Rp50.000.000,00 sd Rp200.000.000,00. Nota asli bermaterai
Rp.6.000,00 dan dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap serta dilampiri faktur pajak
dan bukti setor pajak PPN (dengan tarif 10%) dan PPh Ps 22 (dengan tarif 1,5%) dan
dilengkapi dengan Surat Perintah Kerja. (Mengikuti Prosedur Pengadaan)

Pembelian lebih dari Rp200.000.000,00. Nota asli bermaterai Rp.6.000,00 dan dibubuhi
dengan nama, tanda tangan dan cap serta dilampiri faktur pajak dan bukti setor pajak
PPN (dengan tarif 10%) dan PPh Ps 22 (dengan tarif 1,5%) dan dilengkapi dengan Surat
Perjanjian. (Mengikuti Prosedur Pengadaan)

3.3. Belanja Jasa (service, sewa menyewa, cetak)

a. Pengadaan jasa dengan nilai kurang dari Rp250.000,00. Nota asli dibubuhi dengan

nama, tanda tangan dan cap dan dilampiri bukti setor pajak PPh Pasal 23 (dengan tarif
2%)

Pengadaan jasa senilai Rp. 250.000,00 sd Rp1.000.000,00. Nota asli bermaterai
Rp3.000,00 dan dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap dan dilampiri bukti setor
pajak PPh Pasal 23 (dengan tarif 2%)

Pengadaan jasa senilai lebih dari Rp1.000.000,00. Nota asli bermaterai Rp6.000,00 dan
dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap serta dilampiri faktur pajak dan bukti setor
pajak PPN (dengan tarif 10%) dan PPh Pasal 23 (dengan tarif 2%).

3.4. Pembelian Konsumsi Katering

a. Pembelian Konsumsi Katering dengan nilai kurang dari Rp250.000,00. Nota asli

dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap dan dilampiri bukti setor pajak PPh Pasal
23 (dengan tarif 2%),).

Pembelian Konsumsi Katering senilai Rp250.000,00 sd Rp1.000.000,00. Nota asli
bermaterai Rp3.000,00 dan dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap dan dilampiri
bukti setor pajak PPh Pasal 23 (dengan tarif 2%).

Kuitansi Pembelian Konsumsi Katering senilai lebih dari Rp.000.000,00. Nota asli
bermaterai Rp6.000,00 dan dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap serta dilampiri
faktur pajak dan bukti setor PPh Pasal 23 (dengan tarif 2%).
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3.5. Pembelian Konsumsi Non Katering

a. Pembelian Konsumsi Non Katering dengan nilai kurang dari Rp250.000,00. Nota asli
dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap.

b. Pembelian Konsumsi Non Katering senilai Rp250.000,00 sd Rp1.000.000,00. Nota asli
bermaterai Rp3.000,00 dan dengan nama, tanda tangan dan cap.

c. Kuitansi Pembelian Konsumsi Non Katering senilai Rp. 1.000.000,00 sd Rp
2.000.000,00. Nota asli bermaterai Rp6.000,00 dan dibubuhi dengan nama, tanda tangan
dan cap.

d. Kuitansi Pembelian Konsumsi Non Katering senilai lebih dari Rp 2.000.000,00. Nota
asli bermaterai dan dibubuhi dengan nama, tanda tangan dan cap serta dilampiri faktur
pajak dan bukti setor PPh Pasal 22. (dengan tarif 1,5%).

3.6. Pengeluaran Perjalanan Dinas Dalam Negeri (Lampiran 7)

a. Belanja Pejalanan Dinas meliputi
e Biaya Transportasi luar kota
e Biaya Hotel
e Uang harian
e Transport Lokal.

b. Bukti Pengeluaran meliputi Rincian Biaya Perjalanan Dinas yang dilampiri dengan Surat
Tugas, Undangan jika ada, Surat Perjalanan Dinas, Tiket, boarding pass, bukti
pembayaran penginapan dan Daftar Pengeluaran Riil (Jika bukti boarding pass dan
penginapan hilang).

3.7. Rangkuman Dokumen Pajak yang harus menyertai nota pembelian dan dijilid dalam
laporan keuangan.

Tabel 1. Dokumen Pajak yang menyertai nota pengeluaran

No Jenis Pajak Dokumen

1 | Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 21

o

. Bukti Pembayaran Pajak PPh Pasal 21 (NTPN Bukti
Bayar Pajak harus jelas terbaca)
Lembar Kode Billing PPh Pasal 21

=

2 | Pajak Pertambahan Nilai (PPN) . Bukti Pembayaran Pajak PPN (NTPN Bukti Bayar
10% Pajak harus jelas terbaca)

b. Lembar Kode Billing PPN

c. Faktur Pajak

[5)

3 | Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 22 a. Bukti Pembayaran Pajak PPh Ps 22 (NTPN Bukti
Bayar Pajak harus jelas terbaca)
b. Lembar Kode Billing PPh Ps 22

4 | Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 23 a. Bukti Pembayaran Pajak PPh Ps 23, (NTPN Bukti
Bayar Pajak harus jelas terbaca)

b. Lembar Kode Billing PPh Ps 23

c. Bukti Potong Pajak PPh Ps 23

d. Faktur Pajak
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II. KETENTUAN UMUM

A. FORMAT PELAPORAN
Pelaporan disusun mengikuti sistematika dengan urutan sebagaimana tersebut diatas.

B. BARANG MILIK NEGARA

Barang-barang hasil penelitian dan atau yang dibeli dari kegiatan BPPTN termasuk dalam
kategori barang milik negara yang harus dilaporkan sesuai dengan format pada Lampiran 8 dan
diserahkan kepada Fakultas menggunakan Berita Acara Serah Terima sesuai dengan format pada
Lampiran

Barang Milik Negara (BMN) adalah semua barang yang dibeli atau diperoleh atas beban APBN
atau berasal dari perolehan lainnya yang sah. Kategori BMN merujuk pada Peraturan Menteri
Keuangan Nomor 181/PMK.06/2016 tentang Penatausahaan Barang Milik Negara.

Berkaitan dengan kegiatan penelitian, barang-barang hasil penelitian dan atau yang dibeli dari
kegiatan Penelitian termasuk dalam BMN berupa aset tetap dan aset lainnya.

BMN sebagai aset tetap harus memenubhi kriteria sebagai berikut (1) Berwujud; (2) Masa manfaat
lebih dari 12 bulan; (3) biaya perolehan aset dapat diukur secara andal; (4) tidak dimaksudkan
untuk dijual dalam operasi normal entitas dan (5) diperoleh atau dibangun dengan maksud untuk
digunakan. Termasuk dalam aset tetap yaitu (a) tanah, (b) peralatan dan mesin, (c¢) gedung dan
bangunan, (d) jalan, irigasi dan jaringan dan (e) aset tetap lainnya. Aset yang termasuk dalam
kategori aset tetap lainnya antara lain koleksi perpustakaan (buku dan non buku), barang bercorak
kesenian/kebudayaan/ olah raga, hewan, ikan, dan tanaman. Khusus untuk hewan, ikan dan
tanaman, sesuai dengan kebijakan kapitalisasi aset tetap.

BMN berupa aset lainnya adalah (1) aset kemitraan dengan pihak ketiga; (2) aset tak berwujud;
dan (3) aset tetap yang dihentikan dari penggunaan. Aset tak berwujud merupakan aset non
keuangan yang dapat diidentifikasi dan tidak mempunyai wujud fisik serta dimiliki untuk
digunakan dalam menghasilkan barang/jasa atau digunakan untuk tujuan lainnya, termasuk tetapi
tidak terbatas pada hasil kajian/penelitian yang memberikan manfaat jangka panjang, perangkat
lunak (software) komputer, lisensi dan waralaba (franchise), hak cipta (copyright), paten, dan hak
atas kekayaan intelektual lainnya.

Nilai Satuan Minimum Kapitalisasi Aset Tetap: (1) untuk per satuan peralatan dan mesin, dan alat
olah raga sama dengan atau lebih dari Rp300.000,00 (tigaratus ribu rupiah) dan (2) untuk gedung
dan bangunan sama dengan atau lebih dari Rp10.000.000,00 (sepuluh juta rupiah) kecuali (3)
tanah, jalan/irigasi/jaringan, dan serta koleksi perpustakaan dan barang bercorak kesenian tidak

mengikuti aturan (1) dan (2).
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C. PROSEDUR PEMBAYARAN PAJAK

Prosedur pembayaran pajak dari kegiatan penelitian dapat dilakukan melalui Unit Kerja Pengusul

(Fakultas/Sekolah/Pusat Studi/LPPT/PIAT) atau melalui Pusat Inovasi dan Kajian Akademik.

1. Melalui Unit Kerja Pengusul (Fakultas/Sekolah/Pusat Studi/LPPT/PIAT)

a. Pembayaran Pajak melalui fakultas/sekolah atau unit kerja pengusul mengikuti prosedur yang

ditetapkan di masing-masing Unit Kerja Pengusul (Fakultas/Sekolah/Pusat Studi/LPPT/PIAT).

b. Menggunakan NPWP Unit Kerja Pengusul (Fakultas/Sekolah/Pusat Studi/LPPT/PIAT).

c. Bukti setor pajak dijilid dalam laporan keuangan (sesuai dengan Tabel 1)

Atau:

2. Melalui Pusat Inovasi dan Kajian Akademik (PIKA)

a. NPWP yang digunakan adalah Bendahara Pengguna PNBP UGM dengan nomor

000152421542001

b. Alur pembayaran pajak melalui Pusat Inovasi dan Kajian Akademik adalah

1. Penerima hibah menyiapkan daftar rekapitulasi pajak yang akan dibayarkan yang
dipisahkan perjenis pajak dalam bentuk softcopy (format terlampir).

1.1. Untuk Belanja Honorarium berupa Daftar Rekapitulasi Potongan PPh Pasal 21
dalam bentuk softcopy dengan format excel (Lampiran 10).

1.2. Untuk Belanja Barang (Termasuk Pembelian Snack di Toko)

No Nilai Belanja

Dokumen Pendukung

1 | Lebih dari Rp1.000.000,00 sd
Rp2.000.000,00

a. Softcopy Daftar Rekapitulasi Potongan PPN 10% dalam
format excel (Lampiran 11)

b. Softcopy (scan) nota/kuitansi Faktur Pajak atau e-Faktur
untuk rekanan yang berstatus sebagai Pengusaha Kena
Pajak (PKP) dalam format pdf

2 | Lebih dari Rp2.000.000,00 sd
Rp50.000.000,00

a. Softcopy Daftar Rekapitulasi Potongan PPN 10% dalam
format excel (Lampiran 11)

b. softcopy (scan) nota/kuitansi Faktur Pajak atau e-Faktur
untuk rekanan yang berstatus sebagai Pengusaha Kena
Pajak (PKP) dalam format pdf

c. Softcopy Daftar Rekapitulasi Potongan Pajak PPh Pasal
22 (1,5%) dalam format excel (Lampiran 12)

d. Softcopy Surat Perintah Kerja dalam format pdf

3 | Lebih dari Rp200.000.000,00

a. Softcopy Daftar Rekapitulasi Potongan PPN 10% dalam
format excel (Lampiran 11)

b. Softcopy (scan) nota/kuitansi Faktur Pajak atau e-Faktur
untuk rekanan yang berstatus sebagai Pengusaha Kena
Pajak (PKP) dalam format pdf

c. Softcopy Daftar Rekapitulasi Potongan Pajak PPh Pasal
22 (1,5%) dalam format excel (Lampiran 12)

d. Soficopy Surat Perjanjian dalam format pdf
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1.3. Untuk Belanja Jasa (service, sewa menyewa, cetak)

No Nilai Belanja

Dokumen Pendukung

1 | kurang dari Rp250.000,00 sd
Rp1.000.000,00

a. Soficopy Daftar Rekapitulasi Potongan PPh Pasal 23
(2%) dalam format excel (Lampiran 13)

b. Soficopy Bukti Potong Pajak PPh Pasal 23 dalam
format excel (Lampiran 14)

2 | Lebih dari Rp1.000.000,00

a. Softcopy Daftar Rekapitulasi Potongan PPN 10%
dalam format excel (Lampiran 11)
b. softcopy (scan) nota/kuitansi Faktur Pajak atau e-

Faktur untuk rekanan yang berstatus sebagai
Pengusaha Kena Pajak (PKP) dalam format pdf

c. Softcopy Daftar Rekapitulasi Potongan PPh Pasal 23
(2%) dalam format excel (Lampiran 13)

d. Soficopy Bukti Potong Pajak PPh Pasal 23 dalam
format excel (Lampiran 14)

1.4. Untuk Belanja Konsumsi (Katering)

No Nilai Belanja

Dokumen Pendukung

1 | Kurang Rp250.000,00 sd
Rp1.000.000,00

a. Softcopy Daftar Rekapitulasi Potongan PPh Pasal 23
(2%) dalam format excel (Lampiran 13)

b. Softcopy Bukti Potong Pajak PPh Pasal 23 dalam
format excel (Lampiran 14)

2 | lebih dari Rp1.000.000,00

a. Softcopy Daftar Rekapitulasi Potongan PPh Pasal 23
(2%) dalam format excel (Lampiran 13)

b. Softcopy Bukti Potong Pajak PPh Pasal 23 dalam
format excel (Lampiran 14)

c. Softcopy (scan) nota/kuitansi Faktur Pajak atau e-
Faktur untuk rekanan yang berstatus sebagai
Pengusaha Kena Pajak (PKP) dalam format pdf

1.5. Untuk Belanja Konsumsi (Non Katering)

No Nilai Belanja

Dokumen Pendukung

1 | Lebih dari Rp2.000.000,00

a. Softcopy Daftar Rekapitulasi Potongan Pajak PPh
Pasal 22 (1,5%) dalam format excel (Lampiran 12)

b. Softcopy (scan) nota/kuitansi Faktur Pajak atau e-
Faktur untuk rekanan yang berstatus sebagai
Pengusaha Kena Pajak (PKP) dalam format pdf

2. Peneliti mengajukan permintaan kode billing (e-billing) ke Pusat Inovasi dan Kajian
Akademik (PIKA) dengan menyampaikan daftar rekapitulasi pajak (no.l) melalui

email dengan alamat:

pika@ugm.ac.id dengan nama subyek email NamaPeneliti_Pajak dan nama file

sebagaimana tersebut dalam Tabel 2.
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Tabel 2 Nama File Untuk Penyampaian Daftar Rekapitulasi Pajak

No

Jenis Pajak

Nama File

Daftar Rekapitulasi Potongan Pajak PPh
Pasal 21

NamaPeneliti_RekapPPh21

Daftar Rekapitulasi Potongan PPN10%

NamaPeneliti PPN

Daftar Rekapitulasi Potongan Pajak PPh
Pasal 22

NamaPeneliti RekapPPh22

Daftar Rekapitulasi Potongan Pajak PPh
Pasal 23

NamaPeneliti_RekapPPh23

Bukti Potong Pajak PPh Pasal 23

NamaPeneliti_BuktiPotongPPh23

Setiap softfile dicantumkan nama, nomor telepon dan alamat email staf administrasi
keuangan penelitian yang menjadi contact person.

3. Peneliti menerima pemberitahuan kode billing dari PIKA melalui email
pika@ugm.ac.id

4. Peneliti segera membayar kewajiban pajak setelah menerima pemberitahuan kode
billing dari PIKA dan membayar pajak melalui Bank Persepsi/ATM/Kantor Pos
sesuai dengan nomer e-billing. Jangka pembayaran pajak adalah selambat-
lambatnya 7 hari setelah kode billing diberitahukan.

5. Setelah membayar pajak, peneliti menyampaikan soficopy (scan) bukti pembayaran
pajak dari bank/bukti transfer ATM/Kantor Pos dalam format pdf dengan catatan
NTPN harus jelas terbaca (Contoh lokasi NTPN pada bukti bayar pajak melalui
Bank, ATM, dan Kantor Pos dapat dilihat pada Lampiran 15) ke Pusat Inovasi dan
Kajian Akademik melalui email: pika@ugm.ac.id selambat-lambatnya satu minggu
setelah pembayaran pajak dengan subyek email dan nama file sebagaimana tersebut

dalam Tabel 3.
Tabel 3 Nama File dan Nama Subyek Email
Untuk Penyampaian Bukti Pembayaran Pajak
No Jenis Pajak Nama File dan Nama Subyek Email

Bukti Pembayaran PPh Pasal 21

NamaPeneliti BuktiBayarPPh21

Bukti Pembayaran PPN10%

NamaPeneliti BuktiBayarPPN

Bukti Pembayaran PPh Pasal 22

NamaPeneliti BuktiBayarPPh22

Al W D] —

Bukti Pembayaran PPh Pasal 23

NamaPeneliti BuktiBayarPPh23

6. Bukti setor pajak dijilid dalam laporan keuangan (sesuai dengan Tabel 1)
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I11. LAMPIRAN
Lampiran 1. Format Halaman Sampul Laporan keuangan Tahap I (70%)

LAPORAN KEUANGAN TAHAP I (70%)

JUDUL

Tahun ke ..... dari rencana ....tahun

Ketua dan Anggota Tim
(Nama Lengkap dan NIDN)

Dibiayai oleh:
BBPTN PIKA

UNIVERSITAS GADJAH MADA
2017
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Lampiran 2. Format Halaman Sampul Laporan keuangan Tahap II (30%)

LAPORAN KEUANGAN TAHAP I (30%)

JUDUL

Ketua dan Anggota Tim
(Nama Lengkap dan NIDN)

Dibiayai oleh:

UNIVERSITAS GADJAH MADA
2017
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Lampiran 3. Format Rekapitulasi Penggunaan Dana Tahap I (70%)

Laporan Rekapitulasi Penggunaan Dana
Tahun Anggaran 2017

Judul Penelitian:
Ketua Peneliti:

NIDN:

Fakultas:

Uang Yang diterima (Laporan 70%)
Tahap 1: Rp

Jumlah Rp
Penggunaan Rp
Sisa Rp

I.  Rekapitulasi Biaya Yang Diusulkan

. Jumlah
No Uraian Rupiah %
1 | Honorarium
2 | Bahan Habis Pakai
3 | Perjalanan
4 | Sewa
Jumlah
II. Rincian Biaya Yang Diusulkan
1. Honorarium
No Bahan Volume Biaya Satuan (Rp) Biaya (Rupiah)
1.
Jumlah Biaya
2. Bahan Habis Pakai
No Jenis Volume Biaya Satuan (Rp) Biaya (Rupiah)
1
Jumlah Biaya
3. Perjalanan
No Tujuan Volume Biaya Satuan (Rp) Biaya (Rupiah)
1
Jumlah
4. Sewa
No | Uraian Kegiatan Volume Biaya Satuan (Rp) Biaya (Rupiah)
1
Jumlah
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Lampiran 4. Format Rekapitulasi Penggunaan Dana Tahap II (30%)

Laporan Rekapitulasi Penggunaan Dana
Hibah........cocvviiiiiiiiniinnnn.
Tahun Anggaran 2017

Judul Penelitian:
Ketua Peneliti:
NIDN:

Fakultas:

Uang Yang diterima (Laporan 30%)
Sisa Tahap 1 : Rp

TahapII : Rp
Jumlah Rp
Penggunaan Rp
Sisa Rp

III. Rekapitulasi Biaya Yang Diusulkan

. Jumlah
No Uraian Rupiah %
1 | Honorarium
2 | Bahan Habis Pakai
3 | Perjalanan
4 | Sewa
Jumlah
Iv. Rincian Biaya Yang Diusulkan
1. Honorarium
No Bahan Volume Biaya Satuan (Rp) Biaya (Rupiah)
1.
Jumlah Biaya
2. Bahan Habis Pakai
No Jenis Volume Biaya Satuan (Rp) Biaya (Rupiah)
1
Jumlah Biaya
3. Perjalanan
No Tujuan Volume Biaya Satuan (Rp) Biaya (Rupiah)
1
Jumlah
4. Sewa
No | Uraian Kegiatan Volume Biaya Satuan (Rp) Biaya (Rupiah)
1
Jumlah
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Lampiran 5. Jenis dan Tarif Pajak

No Jenis Belanja Nominal Jenis Pajak Tarif
1| Honorarium Pegawai golongan I dan golongan 11 PPh Pasal 21 0%
Pegawai golongan 111 PPh Pasal 21 5% x Bruto
Pegawai golongan IV PPh Pasal 21 15% x Bruto
Pegawai Honorer PPh Pasal 21 5 % x Bruto
Pegawai atau Mahasiswa Non NPWP PPh Pasal 21 6% x Bruto
2 | Pembelian Barang | <Rp 1.000.000,00 -
Lebih dari Rp 1.000.000,00 sampai dengan PPN 10%
Rp2.000.000,00
> Rp 2.000.000,00 PPN 10%
PPh Pasal 22 1,5%
3 |[Jasa < Rp 1.000.000,00 PPh Pasal 23 2%
> Rp 1.000.000,00 PPN 10%
PPh Pasal 23 2%
4 | Pembelian
Konsumsi
- Catering > Rp 0,00 PPh Pasal 23 2%
- Non Catering < Rp2.000.000,00 -
> Rp2.000.000,00 PPh Pasal 22 1,5%

Keterangan :

® Untuk rekanan yang tidak memiliki NPWP, pengenaan pajaknya (PPh) dikalikan 2 kali lipat dari tarif normal
dan PPN tidak pungut dan tanpa menggunakan surat keterangan.

® Untuk produk pertanian dan peternakan bebas dari pengenaan PPN

® Untuk rekanan yang berasal dari unit kerja di UGM dan bukan merupakan unit bisnis tersendiri, maka tidak
dipungut pajak (misalnya: peminjaman ruang di fakultas/ lab)

= DPP = Dasar Pengenaan Pajak

Cara menghitung DPP: 100/110 x nilai Bruto
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Lampiran 6. Format Daftar Pembayaran Honorarium

SUDUL PENELITIAN

NAMAKETUA PENELITI
SESUAI KONTRAK PENFEITIAN UNGAGULAN PERGURDAN TINGGT (BART,

NOMOR . UNLPHITIT-LIT LY 20017, TANGGAL 19 AFRIL 217
DATTAR PENERIMAAN HONORARITM
UNTUR SLLAN ovn I e . 01"
Tl Pen Petort lmass Neti No. NPOP Taudatangaa
N ~
. ama God Tepe dalem Kegatan | Jumiah Besto (Kp) Pasal 21 *p) Peneriems P
1 b4 3 4 s . T 5 ’
1 Proé D br Sateys M % w Pz Peackt 247500008 15% INTI00158 T3 ETHOSI 00
2 | Dr Weakswoo M 5S¢ m LAzgpots Perelnn » 2020001508 FIETRONA00
Vo Sas A Lidawiaran 000008 a* 16000,
‘
. '
o
32
)
10
JOMLAR | ... |m........ 3
TERBILANG (BEUTOY Kapuk
Yogyacwu

ran Prasiey Didayakas ol

Meapeada S wnge dluns Nenddon Prariogs

N Leaghm) Naews Lesghag)

NIP NP

Cataraa:

1 Dilswgie| deagan Nuktl Pesbiararas Pajak 798 P 20

Dbt dadaan fermat esced

Panduan Penulisan Laporan Keuangan Hibah
Pusat Inovasi dan Kajian Akademik UGM 2017




Lampiran 7. Bukti Pengeluaran Perjalanan Dinas

RINCIAN BIAYA PERJALANAN DINAS

Lampiran SPD Nomor

Tanggal
No Perincian Biaya Jumlah Keterangan
1 Uang Harian Rp.iiiiiiiiiiiiiiiiiiii ,00
2 | Biaya Tiket Rp.oooooviii ,00
3 Biaya Penginapan Rp.oooooviii ,00
4 | Biaya Transportasi Lokal Rpeei i ,00
Jumlah Rp.oooooviii ,00
Terbilang Rupiah
Yogyakarta, Tanggal-Bulan-Tahun
Telah dibayar Sejumlah
Rp..cooooenii. ,00

Rp.oooveiiitn ,00
Bendahara Peneliti

(Nama Lengkap)
NIP/NIU/NPU

Panduan Penulisan Laporan Keuangan Hibah
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Lampiran 8. Format Surat Pemberitahuan Pembelian/Pengadaan Barang

Hal

Lampiran

Kepada
Yth. Wakil Rektor Bidang Pendidikan, Pengajaran dan Kemahasiswaan
Universitas Gadjah Mada

Menindaklanjuti Kontrak Penelitian Unggulan Perguruan Tinggi (Baru) Tahun Anggaran 2017 Nomor
......./UNI-P.III/DIT.LIT/LT/2017 tanggal 19 April 2017, saya melaporkan bahwa saya sebagai ketua
peneliti telah melakukan pembelian/pengadaan barang dalam pelaksanaan penelitian dengan judul

......................... sesuai dengan kontrak penelitian tersebut, sebagai berikut:

No Nama | Merk dan Jumlah Harga | Jumlah (Iiglli?)ilalt)s:i“llnrﬁ/ _ Keteraflgfm
Barang | Spesifikasi satuan Harga Kondisi Nilai Tambahan**
Fakultas/sekolah) barang* (Rupiah)
1
2
3
4
5
Jumlah
Keterangan:

*Kondisi barang (baik atau rusak),
**nilai tambahan (ongkos kirim, biaya training alat)

Demikian laporan ini kami sampaikan, sekaligus kami menyerahkan barang tersebut untuk dicatat

sebagai Barang Milik Negara.

Yogyakarta, Tanggal-Bulan-Tahun

Mengetahui,

Pengelola Barang Wakil Dekan Bidang Aset Ketua Peneliti
(Nama Lengkap) (Nama Lengkap) (Nama Lengkap)
NIP/NIU/NPU NIP. NIP.
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Lampiran 9. Format Berita Acara Serah Terima Barang

BERITA ACARA SERAH TERIMA
BARANG/PERALATAN HIBAH PIKA TAHUN ANGGARAN 2017

Yang bertanda tangan di bawah ini :

1.

Nama :
NIDN

NIP

Judul Penelitian
Unit Kerja

Alamat

dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Peneliti yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA.

Nama

NIP :

Jabatan : Wakil Rektor Bidang Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Alamat : Kantor Pusat UGM Lantai 2 Sayap Barat Bulaksumur Yogyakarta.

dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Universitas Gadjah Mada selanjutnya disebut sebagai PIHAK
KEDUA.
PIHAK KESATU dan PIHAK KEDUA sepakat untuk melakukan Serah Terima Barang yang masuk dalam
kategori barang milik negara yang berasal dari dana penelitian Skema Penelitian Unggulan Perguruan Tinggi
(Baru) yang didanai dari DIPA Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan, Kementerian Riset,
Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor SP DIPA-042.06.1.401516/2017, tanggal 7 Desember 2016 dengan
ketentuan sebagai berikut :
1. PIHAK KESATU menyerahkan kepada PIHAK KEDUA dan PIHAK KEDUA menerima dari PIHAK
KESATU Barang sebagaimana tercantum dalam Lampiran Berita Acara ini.
2. Sejak Berita Acara ini ditandatangani maka tanggung jawab pengurusan barang tersebut beralih dari
PIHAK KESATU kepada PIHAK KEDUA.
3. Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 2 (dua), satu lembar/berkas dipegang oleh
PIHAK KESATU dan satu lembar/berkas dipegang oleh PIHAK KEDUA yang masing-masing

mempunyai kekuatan hukum yang sama.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat rangkap 2 (dua) untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yogyakarta, Tanggal-Bulan-Tahun

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA
Ketua Peneliti, Wakil Rektor Bidang Penelitian dan

Pengabdian Kepada Masyarakat

(Nama Lengkap) (Nama Lengkap)

NIP.

NIP.
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DAFTAR BARANG/PERALATAN
HIBAH PIKA TAHUN ANGGARAN 2017

No | Nama | Merkdan | . | Harga | Jumlah (}:gl;ail;t’a:?nfl/ _ Ketel."ar'lgan
| Barang | Spesifikasi | °" satuan Harga oratoriu Kondisi Nilai Tambahan*
Fakultas/sekolah) barang* (Rupiah)
1
2
3
4
5
Jumlah
Keterangan:

*Kondisi barang (baik atau rusak),
**nilai tambahan (ongkos kirim, biaya training alat)

Yogyakarta, Tanggal-Bulan-Tahun

Ketua Peneliti

(Nama Lengkap)
NIP.
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Lampiran 10. Format Daftar Rekapitulasi Potongan PPh Pasal 21

NSAMASKENMA PENELITIAN

JUDUL PENELITIAN

NAMA KETUA PENELIT]

eeees 2047

DAFTAR REKAPITULASI POTONGAN PAJAK PPh Pasal 21
UENTUK BULAN ....ccccoimiiiaasies

L Penudban NPWE das nilal pagak Sk mvnggoeaban separaior faada bacs (Bk, kowa &)

2 Dhanspatban ke Direbtorst Peoclitiss dakam bealuk sofloopy dalam formal esoed melalul el pajakpenciitisn o sy s id

3 Mencantumbkan Nama, Nomer Telepen & alamat emadl staf admsistrast benangan penclitsan yang ditsnjuk sebagat keatak perven
4. Nupa file: PUPTBARULT Nassaleseliti_RekapPPhll

Jumlah Brute |Tanf PPh Pasal
Na Nama NPWP , 1 pen 21 (Rp) | Jumlah Netto (Rp)
(Rp) 21 (%)
1 | Prof Dy Ir Sacrva, M SC SHOT IS8T 1K) 247 S0000 s ATI2500 21037500
2 | Dy Wicakaono, M S¢ S6HTARTNGAL 100 STS20000 5 2620000 JUSOI0
3| Suran OO 6 6000 Se4000
dst
Jumlah S0G02000 26590900
Caratan
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Lampiran 11. Format Daftar Rekapitulasi Potongan PPN 10%

NAMA SKEMA PENELITIAN

JUDUL PENELITIAN
NAMA KEIUA FENELILL

DAFTAR RERKAPITULAST POTONGAN PPN (10%)

UNTURK BULAN i 2017

Kode dan Nonke

o INlmamnpuird sal®e (sean) Fakour Fagak
2. hade dam Nomar Sert Fakour Pajak dapas dilikat dart Faktur Fajak yang dikelaarion oleh reloaas (Lanpiras 16, coatab letak Nemor Sent S akoar Pajak)
3. Dissrgpoiions e Direkterst Pesclintas dalass benttuk se®ceps dalsmn St excel
4 Mencantusbon Sama. Notor Telepan dos slamat conail soal solisduionr aof hewnngen peaclition snng dinnujuk sebogni keaiak pecioa
£ Pesulisan NPWP dan aibal pejalk tidak mwvnggumshon separater tands Lo (ol koms b}

&, Nasma Sle: PUPTEARU T NasaPessdinn KebogptPN

Lo > |
i venndl: pajaky

N Nama NPWP Sexi Faknur Pajak Jumdah Bano (Rp) PEN 10% (Rp) Jumdah Netto (Rp)
1 OV Cannik SEATSETH6S54 1000 247500000 2250004 22500000
2| Toko MDBE 56675879654 100 SI52000 347455 $E0M54¢
1
4
O ] O
Jumlah OO0 000 247455 27INg64¢
Catmtan:

LIPS )
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Lampiran 12. Daftar Rekapitulasi Potongan Pajak PPh Pasal 22

NAMA SKEMA PENELITIAN
JUDUL PENELTTIAN
NAMA KETUA PENELLTL
DAFIAR RERAPIHULASI POTONGAN PPh PASAL 22
UNTUK BULAN i 2017

Kode dan Nomot
No Nama NPWP 2 ' qul;b Bouto (R PPh 22 (Rp) Jamlah Netto (Rp)
Sers Fakng Pk
1 | OV Cantsk SEETSETIHSL 00D 24750000 337500 24412500
2 | Toko MDBEK J5667SE796541001 S252000 71618 SI180382
i
3
&
W 0 0
Juanlah UNN200K0) 109118 295025882
Caratan:

L. Diburepind solfide () Falsur Pagak

2 Kode dan Nomer Serd Fakrar Pajak dapar diliba doot Fadkrar Pajak vang Akeloarban oled relmman (Lamplosn 16 cootol betak Nomor Serl Fakow Pajak)
A Dicurspaiboan ke Direkiornt Peasdition dalas beatub wollcopy dakos format exovl mavbadel vesadls pagabpenslitian i ugiac i

4 Mencammumkan N, Nemar Telepao daa alamuat somall viaf sdausivtrand & gan praell vamg ditunjuk whagal koseak peran

£ Peondionn NPWE dan allah pofoi tidak menggumaban separaton Gands bacs ok, boms )

6 Nama fie: PLFTEARL DY Samalenelinn. Nelapfrnl2
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Lampiran 13. Format Daftar Rekapitulasi Potongan PPh Pasal 23

NAMA SKEMA PENFLITIAN
JUDUL PENELITIAN
NAMAKETUA PENELIT]
DAY TAR RERAPITULASI POTONGAN PPU PASAL 23

UNTUK BULAN <..cvovvmmnsersesaraes 2087
No Noeint NFWP ’::'F“n::;l’:: Tunlah Bruro (Rpy | PP Pasad 23 (Rp) | Jesssial Nemo (Rp)
I J OV Centika |566758796541 000 24 240,000 294 00 24244 000
2 | Toko MDBR |56675879£541001 €292 000 108 040 5146960
0 0 0
Jeelah 30.002.000 600 040 29.401 &0

Catatan

L Derngins Buktt Potong Pajek PPh Pasal 28 dalam beatub totSle dalors Sormal exoel

3 Kode dan Notoor Sevt Fakton Pajok dapan ddiban dars Fabnur Fagak vang dlorbaar han odeb crbanas (Lampioas L6, contab betak Somor St Faknw Pajok)
3 Dannpaicas e Doebros of Peaclione dalate beutab sofdoogn dabom four et excel momlalet esnnd poajabpese oo ¢ agm s bl

4. Mencanimnkan Nama, Nomer Telepor don sbaerss! ernadd staf sddseniitram k Uitins vang ditenjek sebagst keatak pervas

4

£l

Pesubnas NSPWE das stlal pajak tidok svaggueskan wparster tands bacs (artk keema dib)
. Nama e PUTTEBAXUIT NamaPeaelsn RelapPial)
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Lampiran 14. Format Bukti Potong Pajak PPh Pasal 23

L) -
LOTDA AR Wtk S Pk
LATIar ka2 wrtuk - Kavr Peagaran Pask

Larmar k- wriek - Pemctong Pajk

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUELIK INDONESIA
DIREXTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR PELAYANAN PAJAK

NPWP . 02264 6299541 000 a
Nama - CV.Prima Karya
Alamat - Cokrokusuman JT.2 No.881

HACIAN CAN PaNngPargsan
Sewa dan Pengrasian an
SElBUNGAN dengan

sesual PMK-244 MK 032004
A Jasa Teknk
Jasa Manaaman

b
c. Jass Konsukan
d Jasalan

1) Wan

2) Service

000

) Hibsh Penetian 0.00 ] 2% 000
4) Cotak 0.00 % o
5) Jasa lain2Catering §12245.00 2% 2 245]

6) 2% Q.00

ey

Tertilarg #NAME?

IMnr :
1 Jusshah Pajeb Perghasiee Pused 23 Yogyakarta 2017
yarg dipotong ai atas merupakan
angraran atas Paat Perghasien jang Pemotong Pajak
1eUIING UntLK tatun pajak yarg
beranghutan Sipanat bkt NPWP 000152421 542 001
pematongan i bakk -bads uniuk
dpartitungkan sebagal Kreck pajk Nama Bendahara Pengguna PNEP UGM

Bukt Pemotongan n dangges sah KPTU UGM Bulaksumur Yogyakarta
SpEsde daki Sengan enghap den

benar.

»”

1 TIaaA Fermaiod Shadet Aepatd T Orang MRS Jalier Aegert
) TOBA NOTASGE BUNDS SEROEOSN Y 0D BSOS SR 0NN 00N DN SriMuryanl SE
Aozee argpots WY Sraep Prdes
L MUY Sew e NN A4 DAt
S ADADAS KVBOD BerRD SR Gena
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Lampiran 15. Letak NTPN pada bukti bayar ATM, Kantor Pos dan Bank.

ATM BNI
23/06/16  16:11 S1CUGNO3MY
GALLERY KCU UGH 3

*XX2222282022417
NO. RECORD 3200

BUKT! PENERIKAAN NEGARA
KODE : 016061574972141
NPWP : BB23391077412000
NAMA  : ROSTAMA MEDITEK
NOR

MAR/JS @ 411122/3810
MASA  : 06062016

SKP : 000C0000D000000
JUMLAH : RP 328,963
NTB + 000C00655182

[NteN  : FDBF+333aFFaE2vP |

SIMPAN TANDA TERIMA IN!
SEBAGA| BUKT! TRANSAKS| YANG SaH

653790689

nam 1hiGiel s atE G |
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Lampiran 16. Letak Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak

Faktur Pajak
!Kodo dan Nomor Sen Faktur P# g oeo.om-n.mﬁ !

Pengusaha Kena Pajak

Nama . PT KAIROS JAYA SEJAHTERA
Alamat . TEGALSARI RT 001 RW 038, WEDOMARTAN! , SLEMAN
NPWP : 86.860.088.4-542.000

WMMWIWMMP“

Nama : PENGGUNA PNBP UNIVERSITAS GAJAH MADA

Alamat : KANTOR PUSAT TATA USAHA UGM BULAKSUMUR Biok - No.- RT:000 RW:000 Kel CATURTUNGGAL
Kec.DEPOK Kota/Kab,SLEMAN D.|. Yogyakarta 00000

NPWP - 00.015.242 1-542.001

No. Nama Barang Kena ! j Hargs JualPenggantianUang
9 Pajak | Jasa Kena Pajok Muka/Termi
1 BsuRI (Haelll) (10 UuL) 3000 U
wx 1 1.qu
GoTaq Green Master Mix, 2x1 25m|
2 | Rp660.000x1 660.000,00
stoof DNA isolation mini kit S0prep, with prodeinase k powder
? | Ro 17625601 i
T-RLFP 27F/Sequence: SFAMAGA GTT TGA TCC TGG CTC AG-3
il dan 1492R: 5-GGY TAC CTT GTACGA CTT-3 2 850.000,00
202860000 x 1
Harga Jual / Penggantian = 6.520.960,00
Dikurang! Potongan Harga 0.00
Dikurang: Uang Muka 0.00
Dasar Pengenaan Pajak 6.520.960.00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 652.086,00
Total PPnBM (Pajak Penjuaian Barang Mewah) 0,00

~

Sesuai d0ngan Keterduan yung bartekcu, Oirekionst Jendersl Pajak mengatr botraa Fakur Paak iné 1eah Stevistargon
s0can eekronik sehinaaa tdok dipert b anda Langan Lesah pads Fakour Pegak e

SLEMAN, 03 Maret 2017

Chrisna Des| Ratnasan

Panduan Penulisan Laporan Keuangan Hibah
Pusat Inovasi dan Kajian Akademik UGM 2017



